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M Méstska ¢ast Praha-Reporyje

’

Urad méstské ¢asti

OZNAMENI O VYHLASENI VYBEROVEHO RIZENT(

Méstskda ¢ast Praha-Reporyje, Urad méstské ¢asti Praha-Reporyje
zastoupen tajemnici Ufadu méstské ¢asti Praha-Reporyje
vyhlasuje dne 21. 3. 2024 vybérové fizeni
na obsazeni pracovniho mista Urednika/urednice
ucetni
v odboru hospodafsko-spravnim
Uradu méstské ¢asti Praha-Reporyje

Sjednany druh prace: komplexni vedeni Ucetnictvi Ucetni jednotky v hlavni a hospodarské ¢innosti, hlavni Ucetni, kontrola
hospodareni piispévkovych organizaci, s mistem vykonu prace Praha - Reporyje,

Platové zarazeni: platova tfida * 10.
Pracovni pomér na dobu neurcitou, plny pracovni Uvazek.

Termin nastupu: dle dohody

Ptedpoklady pro vznik pracovniho poméru Urednika podle ustanoveni § 4 zdkona €. 312/2002 Sb., o Ufednicich tzemnich
samospravnych celkli a 0 zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich predpist, déle jen ,zakon”:

fyzickd osoba, ktera dosahla véku 18 let

obcan Ceské republiky nebo cizi statni ob&an s trvalym pobytem v Ceské republice, ktery ovlada éesky jazyk
e zpUsobilost k pravnim Gkondm

bezUhonnost**

Pozadované vzdélani: vysokoskolské vzdélani v bakalarském studijnim programu nebo vyssi odborné vzdélani

Dalsi poZadavky:

znalost prace na PC (Word, Excel, Internet)

peclivost, spolehlivost, pfesnost a zodpovédny pfistup ke svérenym uUkoldm, schopnost aplikovat nové postupy
vyvolané zménami legislativy

schopnost samostatné prace, organizacni a komunikacéni schopnosti

znalost problematiky hospodareni Gzemné samospravnych celk(l vztahujici se k dané pozici, zejména

znalosti a zkuSenosti v oblasti zakona ¢. 563/1991 Sh., o Gcetnictvi, z.¢. 250/2000 Sh., o rozpoctovych pravidlech
Uzemnich rozpoctd, z.¢. 320/2001 Sh., o financni kontrole ve verejné spravé, a dalsich zdkonO a narizeni
vztahujicich se k dané pracovni pozici, vie vidy v platném znéni

e znalost zdkona ¢. 131/2000 Sb., o hlavni mésté Praze, platném znéni

Vyhodou je:

» praxe v oboru (podrobnéji prosim uvedte v Zivotopisu)

» zkouska odborné zpUsobilosti podle vyhlasky ¢. 512/2002 Sh., o zvladstni odborné zpUsobilosti Ufednikd Uzemnich
samospravnych celk, v platném znéni (pfi finanénim hospodareni Uzemnich samospravnych celkd a jeho
prezkumu -povinnost slozit zkousku do 18 mésicl od uzavieni pracovniho poméru), pfipadné predlozit doklad o
uznani rovnocennosti vzdélani***)

» zkouska odborné zpUsobilosti

» znalost ekonomického systému GINIS

» orientace/praxe ve statni spravé a samospravé
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Uchazed/uchazecka podava prihlasku**** k vybérovému Fizenf, kterou se rozumf samostatny doklad, jehoZ néleZitosti dle
ustanoveni & 7 odst. 4 zékona jsou:

e jméno, pfijmeni a titul,

e datum a misto narozeni,

e statni prislusnost,

e misto trvalého pobytu,

o (islo obcanského prikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho obcana,

e datum a podpis.
Na ptihlasku prosim uvedte nazev pracovniho mista. Formular pfihlasky najdete niZe.

K pfihlasce je dle ustanoveni § 7 odst. 5 zdkona nutné pfipojit tyto doklady:

e Zivotopis, ve kterém se uvedou Udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech a dovednostech
tykajicich se spravnich ¢innosti,

e vypis z evidence Rejstiiku tresti ne starsi nez 3 mésice (ke dni podani prihlasky), u cizich statnich pfislusnikd téz
obdobny doklad osvédcujici bezdhonnost vydany domovskym stdtem, pokud takovy doklad domovsky stat
nevydava, dolozi se bezihonnost ¢estnym prohlasenim,

e ovérend kopie dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani.

Ddle je vhodné predlozit:
» osvédceni o absolvovanych kurzech, seminafich ¢i skolenich vztahujici se k pracovni pozici

PFihlagku s pozadovanymi doklady je nutno dorudit tak, aby ji vyhlaSovatel obdrzel nejpozdéji v PONDELI 22. 4. 2024 do
17:30 hodin v podatelné Uradu méstské &asti Praha - Reporyje, Nad Naméstim 84, PSC 155 00, Praha 5 - Reporyje.

Zalepenou obalku oznacte slovy: ,,NEOTEVIRAT - vybérové Fizeni — Gcetni”

Obaélku prosim adresujte:

Méstska ¢ast Praha - Reporyje

Urad méstské ¢asti Praha — Reporyje
Nad Naméstim 84

155 00 Praha 5 - Reporyje

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni bez uvedeni dlvodu kdykoliv v jeho pribé&hu nebo nevybrat
Zadného uchazece.

Kontakt: M. Jirasova

Telefon: 251 625 794

MT: 602 316 149

e-mail: tajemnik@prahareporyje.cz

Miloslava Jirasova, v.r.
tajemnice UMC Praha-Reporyje
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Naplf prace - ramcové vymezeni:

Komplexni vedeni Ucetnictvi Gcetni jednotky v hlavni i hospodarské cCinnosti vcetné vedeni Ucetnich knih, sestavovani
rozpoctu, ucetni zavérky, zavérecného Uctu, zajisténi c¢innosti hlavni Ucetni apod., dale pak provadéni kontrol hospodareni
v pfispévkovych organizacich zfizovanych méstskou ¢asti. Nejedna se o prace mzdové ucetni.

* V platové tridé dle zdkona ¢. 262/2006 Sb., zdkonik prdce, ve znéni pozdéjsich predpisi, a podle nafizeni viddy & 341/2017 Sb., o
platovych pomérech zaméstnanct ve verejnych sluZzbdch a sprave, ve znéni pozdéjsich predpisi (zakladni plat zaméstnance je urcen podle
stupnice platovych tarift uvedenych v priloze ¢. 1 tohoto narizeni viddy)

**Podle § 4 odst. 2 zékona ¢ 312/2002 Sh., o ufednicich tuzemnich samosprdvnych celkt a 0 zméné nékterych zdkond, ve znéni pozdéjsich
predpist, se za bezuhonnou pro ucely tohoto zdkona nepovaZuje fyzickd osoba, kterd byla pravomocné odsouzena a) pro trestny cin
spdchany umysiné, nebo b) pro trestny cin spdchany z nedbalosti za jedndni souvisejici s vykonem verejné spravy, pokud se podle zdkona
na tuto osobu nehledi, jako by nebyla odsouzena.

*** Podle vyhldsky ¢. 304/2012 Sb., o uzndni rovnocennosti vzdéldni uredniki uzemnich samosprdvnych celkd, v platném znéni; podle § 34
zdkona ¢ 312/2002 Sb., o urednicich uzemnich samosprdvnych celki a o zméné nékterych zdkond, v platném znéni.

**k%% prihlaskou se rozumi samostatny doklad. Uplnost pfihldsky a poZadovanych pfiloh je podminkou pro uzavieni pracovniho poméru
urednika/lurednice a jmenovdni do funkce vedouciho urednika/vedouci urednice.

Poskytnuté osobni udaje uvedené v prihldsce budou zpracovdvdny vyhradné pro ucely tohoto vybérového fizeni a v souladu s platnymi
prdvnimi predpisy. Sprdvcem osobnich udajii je méstskd cdst Praha — Reporyje, Urad méstské &dsti Praha — Reporyje. NdleZitosti prihldsky
jsou povinné poskytovanymi udaji v souladu se zdkonem ¢ 312/2002 Sb., o urednicich tzemnich samosprdvnych celki a o zméné
nékterych zdkond, ve znéni pozdéjsich predpisi. Osobni tdaje poskytnuté nad ramec tohoto zdkona slouZi jen pro snadnéjsi komunikaci
s uchazeci v ramci daného vybérového rizeni.

Poskytnuté osobni udaje budou zpfistupnény pouze zaméstnanci na useku personalistiky a clenGm vybérové komise. Po skonceni
vybérového fizeni budou netspésnému uchazeli/uchazecce vrdceny pfilohy zaslané s prihldskou do vybérového fizeni. Prihldska do
vybérového fizeni spolu se zdavérecnou zprdvou vybérové komise bude v souladu se zdkonem ¢. 499/2004 Sh., o archivnictvi a spisové
sluzbé a o zmeéné nékterych zdkond, uchovdna u sprdvce po dobu 5 let, po jejim uplynuti dojde ke skartaci téchto dokumentd, nevznikne-Ii
mezitim jiny pravni divod ke zpracovdni danych osobnich udaju.

V souladu s ustanovenimi obecného narizeni o ochrané osobnich udaji (GDPR) md uchazec prdvo na pfistup ke svym osobnim udajim
zpracovdvanym sprdavcem a k informacim o jejich zpracovani, popf. miZe pozadovat jejich kopie (¢l. 15); md prdvo poZadovat opravu
nepresnych osobnich udaji (¢l. 16), pravo na vymaz, pokud jiZz pominul ucel zpracovani, pokud vznese ndmitky proti zpracovdni, nebo
pokud byly osobni tdaje zpracovdvdny protiprdvne (¢l. 17); ddle ma prdvo na omezeni zpracovdni téchto udaja (¢l. 18) a prdvo vznést
ndmitku u sprdvce ohledné zpracovdvdni svych osobnich udaji (¢l. 21).

Sprdvce md povérence pro ochranu osobnich udaji, jehoZ kontaktni udaj je: hana.vickova@sms-sluzby.cz. Statnim dozorovym uradem pro

oblast ochrany osobnich udaji je Urad pro ochranu osobnich tidajd, na ktery se také miiZete obrdtit se stiZnosti.

Podle ustanoveni § 16 odst. 3, 4 a 5 zakona ¢. 312/2002 Sb., o Ufednicich Uzemnich samospravnych celkll a 0 zméné nékterych zakon,
ve znéni pozdéjsich predpisl, nesmi byt Gfednik ¢lenem fidictho, dozoréiho nebo kontrolniho organu prévnické osoby, jejimZ predmétem
¢innosti je podnikani. Jinou vydéle¢nou ¢innost mdze Urednik vykondvat (aZz na zakonem stanovené vyjimky) jen s pfedchozim pisemnym
souhlasem Uzemniho samospravného celku, u néhoz je zaméstnan.


mailto:hana.vlckova@sms-sluzby.cz
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PrihlaSka do vybérového fizeni

Podavam prihldsku do vybérového Fizeni na obsazeni pracovniho mista:
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