MESTSKA CAST PRAHA-KUNRATICE
URAD MESTSKE CASTI PRAHA-KUNRATICE
K LIBUSI 7/10, 148 00 PRAHA 4 - KUNRATICE

PODPISOVY RAD
Méstské ¢asti Praha-Kunratice

Uiadu Méstské ¢asti Praha-Kunratice

dle zak. ¢. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze ve
znéni pozdéjSich predpisu

Vydal (schvalil)

Jitka Voiiskova, tajemnice UMC 5
(Ing. Lenka Alincov4, starostka MC)

Datum platnosti

28.11.2014

Datum uc¢innosti

28.11.2014

Novy predpis

NE — nahrazuje Podpisovy fad MC a
UMC Praha-Kunratice ze dne 16.5.2011

Cislo novelizace

2

Data predchozich novelizaci

1.4.2007, 16.5.2011

Datum podpisu 28.11.2014
Zpracoval Jitka Voriskova — tajemnice
Vychodiska, zdroje (z ¢eho piedpis vychazi): | 131/2000 Sh.

Rozdélovnik

elektronicka evidence vnitinich predpist
e-mailem vsichni zamé&stnanci,
uvolnény starosta a mistostarosta

Origindl uloZen

tajemnice (centralni evidence vnitinich
piedpisit)
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PODPISOVY RAD

Méstské ¢asti Praha-Kunratice
a
Uiadu Méstské ¢asti Praha-Kunratice

|. Uvodni ustanoveni

Starostka MC Praha-Kunratice schvaluje svym rozhodnutim z porady ¢&. 1 ze
dne 28.11.2014 tento Podpisovy fad Mestské Casti Praha-Kunratice a Utadu
Méstské ¢asti Praha-Kunratice.

Podpisovy tad stanovuje podpisové opravnéni pi1 vykonu funkci v oblasti
samostatné a pienesené puisobnosti Méstské &asti Praha-Kunratice a Utadu
Méstské c¢asti Praha-Kunratice v souladu se zdkonem ¢. 131/2000 Sb., o
hlavnim mésté Praze, ve znéni pozd&jsich piedpisi.

Clanek 1
Starosta Méstské ¢asti Praha-Kunratice

Starosta Méstské C¢asti Praha-Kunratice podepisuje tyto dokumenty v listinné
podobé nebo ve forme datové zpravy:

Usneseni a zapis ze zasedani Zastupitelstva MC Praha-Kunratice

Rozhodnuti vydana starostou MC Praha-Kunratice v samostatné piisobnosti

Smlouvy uzavirané MC Praha-Kunratice

Pisemnosti tykajici se vykonu funkce starosty

Opatieni vyplyvajici z ukold, které plni jako piedseda Krizového §tabu MC

Praha-Kunratice

Opatieni vyplyvajici z ukolti ochrany obyvatelstva a hospodarstvi méstské

casti, pti zivelnych pohromach a jinych krizovych a mimotadnych situacich

Opatieni, ktera plni jako predseda povodiiové komise MC Praha-Kunratice

Ztizeni UCth u penéZnich tstavi

Seky, sménky a ostatni finanéni nastroje

0. PIné moci a povéfeni k zastupovani MC Praha-Kunratice pied soudy a
organy statni spravy

11. Procesni tikony podavané jménem MC Praha-Kunratice

12. Dispozice se stanovenym limitem na dary
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13. Pisemnosti, k jejichZ podpisu jej povéti Zastupitelstvo MC Praha-Kunratice
K dokumentu ve form¢ datové zpravy pifipojuje starosta zaruceny elektronicky
podpis.
Clanek 2
Zastupci starosty Méstské ¢asti Praha-Kunratice

Zastupci starosty Méstské c¢asti Praha-Kunratice podepisuji tyto dokumenty
V listinné podobé nebo ve formé datové zpravy:

1. Pisemnosti vyhotovené pfi zastupovani starosty v dob¢ jeho neptitomnosti,
pokud jsou zastupovanim pisemné povéieni

K dokumentu ve form¢ datové zpravy piipojuji zastupci starosty zaruceny
elektronicky podpis.
Clanek 3
Povéreni Clenové Zastupitelstva Méstské ¢asti Praha-Kunratice

Povéfeni ¢lenové Zastupitelstva Méstské ¢asti Praha-Kunratice podepisuiji tyto
dokumenty v listinné podobé nebo ve formé datové zpravy:

1. Ovétovaci dolozky v souladu s § 43 zdkona ¢. 131/2000 Sb., o hlavnim
mesté Praze, ve znéni pozd¢jSich piedpist.

K dokumentu ve form¢ datové zpravy piipojuji povéfeni ¢lenové Zastupitelstva
M¢stské casti Praha-Kunratice zaruceny elektronicky podpis.
Clanek 4
Piredsedové vyboru Zastupitelstva Méstské ¢asti Praha-Kunratice

Piedsedové vyboru Zastupitelstva Méstské Casti Praha-Kunratice podepisuji
tyto dokumenty v listinné podobé& nebo ve formé datové zpravy:

1. Zapisy zjednani vyboru, jejichZ soucasti jsou pfijatd usneseni a ostatni
pisemnosti v oblasti jejich plisobnosti.

K dokumentu ve form& datové zpravy pfipojuji ptredsedové vybort
Zastupitelstva Méstské ¢asti Praha-Kunratice zaru¢eny elektronicky podpis.

Stranka 3|5



Clanek 5
Piredsedové komisi starosty Méstské ¢asti Praha-Kunratice

Piedsedové komisi starosty Meéstské ¢asti Praha-Kunratice podepisuji tyto
dokumenty Vv listinné podobé nebo ve formé datové zpravy:

1. Zapisy zjednani komisi, jejichz soucasti jsou piijatd usneseni a ostatni
pisemnosti v oblasti jejich plisobnosti.

K dokumentu ve form¢ datové zpravy pfipojuji ptredsedové komisi Rady
M¢stské casti Praha-Kunratice zaruc¢eny elektronicky podpis.
Clanek 6
Tajemnik Uradu Méstské ¢asti Praha-Kunratice

Tajemnik Ufadu Méstské &asti Praha-Kunratice podepisuje tyto dokumenty
V listinné podobé nebo ve forme datové zpravy:

1. Pracovni smlouvy, platové vyméry, dohody o pracovni ¢innosti a provedeni
prace a dalSi pisemnosti v oblasti pracovnépravni, vyplyvajici z funkce
statutarniho orgdnu zaméstnavatele

2. Veskeré pisemnosti vyhotovené pii vykonu funkce tajemnika stanovené
zédkonem €. 131/2000, o hl. m. Praze, ve znéni pozdé&jSich predpisi

3. Pisemnosti a smlouvy, k jejichz podpisu jej povéii starosta MC Praha-

Kunratice

Ostatni pisemnosti, které tajemnikovi ukladaji ptislusné zakony

Spravni rozhodnuti vydand v pfenesené plisobnosti jim fizenym odborem a

zZ nich vyplyvajici financni dispozice (faktury, poukéazky, slozenky atd.).

6. Veskerou korespondenci a pisemnosti, vyplyvajici z ¢innosti a piisobnosti
tizen¢ho odboru podle Organiza¢niho fadu

ok

K dokumentu ve formé& datové zpravy piipojuje tajemnik zaruceny elektronicky
podpis.

Clanek 7
Zastupce tajemnika Uiradu Méstské ¢asti Praha-Kunratice

Zastupce tajemnika Utadu Méstské ¢asti Praha-Kunratice podepisuje tyto

dokumenty v listinné podobé nebo ve formé datové zpravy:

1. Pisemnosti vyhotovené pii zastupovani tajemnika v dob& jeho
nepfitomnosti, pokud je zastupovanim pisemné povéten.
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Zvlastni ustanoveni

Osoby opravnéné k podpisu se podepisuji vlastnoruéné.

Faksimile ( napodobeni podpisu razitkem) neplati jako vlastnoru¢ni podpis a
1ze ho pouzivat pouze v kopiich.

Podepisuje-li pisemnost za osobu opravnénou k podpisu jeho zastupce,
piipoji pred svlij vlastnorucni podpis zkratku ““ v.z.* nebo “v zastoupeni®.

K podpisu dokumenti ve formé¢ datové zpravy se pouzivaji zarucené
elektronické podpisy vydavané akreditovanymi poskytovateli certifikacnich
sluzeb. Akreditovanymi poskytovateli certifika¢nich sluzeb jsou : Prvni
certifikaéni autorita, a. s., IC 26 43 93 95; Ceska posta, s.p.,IC 47 11 49 83;
eldentity a. s., IC 27 11 24 89.

Oddéleni Kancelafe starosty, zastupce starosty a tajemnika vede evidenci
kvalifikovanych certifikath vydanych akreditovanymi poskytovateli
certifika¢nich sluzeb, jichz je drzitelem a na nichz jsou zaloZeny jim uzivané
uznavané elektronické podpisy, a to v rozsahu udaji

a) Cislo certifikatu,

b) specifikace, zda se jednad o kvalifikovany certifikat nebo kvalifikovany
systemovy certifikat,

c) pocatek a konec platnosti certifikatu,

d) heslo pro zneplatnéni certifikatu,

e) datum a dlivod zneplatnéni certifikatu,

f) udaje o kvalifikovaném poskytovateli certifikacnich sluzeb,

g) identifikace opravnéného uzivatele zaru¢eného elektronického podpisu.

1.
Zavérecna ustanoveni

Podpisové vzory opravnénych a zmocnénych osob jsou uloZeny u tajemnika
Utadu MC.

Podpisovy tad nabyva ucinnosti dnem 28.11.2014 tj. jeho schvalenim
starostou MC Praha-Kunratice.

3. Timto podpisovym fadem se rusi podpisovy fad ze dne 16.5.2011.

Ing. Lenka Alincova JitkaVoriskova
starostka MC Praha-Kunratice tajemnice UMC Praha-Kunratice
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