MESTSKA CAST PRAHA-KUNRATICE
URAD MESTSKE CASTI
K Libusi 7/10, 148 00 Praha 4 - Kunratice

SMERNICE K ZABEZPECENI POKLADNI HOTOVOSTI,
POKLADNICH OPERACI A JEJICH ZAUCTOVANI
PRO VEDLEJSI HOSPODARSKOU CINNOST
PLATNA OD 1. BREZNA 2014

1. Pokladni doklady na VHC- pokladni kniha, pi{jmové a vydajové doklady, ptilohy, které
musi obsahovat nalezitosti podle ustanoveni §§ 11 a 33 a 33a) zadkona ¢. 563/1991 Sb. 0
ucetnictvi ve znéni pozd¢jsich predpist a § 26 zakona ¢. 320/2001 Sb. o finan¢ni kontrole
ve znéni pozd¢jsich predpisi.

2. Pokladni operace provadi pokladni, zamé&stnankyné UMC Kunratice, kterd mé zavienou

hmotnou odpovédnost (hmotna odpovédnost ulozena v osobnich spisech).

Finan¢ni hotovost zabezpecuje pokladni uradu v uzavieném trezoru.

Pokladni limit &¢ini 70.000,- K&.

5. Pokladni doklady

vystavuje:  pokladni odpoveédna za nalezitosti vystavenych pokladnich dokladd

b ow

uctuje: ucetni odpoveédny za Gctovani pokladnich dokladi

schvaluje:  tajemnice UMC odpovédna za dodrzovéni schvaleného rozpoétu vydaji
Vv hotovosti

V Praze-Kunraticich dne 1.3.2014

Jitka Voriskova
tajemnice UMC Praha - Kunratice

Rozhodnuti starostky-porada starostky ¢. 134 ze dne 21.2.2014
Tato Smérnice v plném znéni nahrazuje Smérnici ze dne 1.7.2007.



