
 

MĚSTSKÁ ČÁST PRAHA–KUNRATICE  
ÚŘAD MĚSTSKÉ ČÁSTI 

K Libuši 7/10, 148 00  Praha 4 - Kunratice 

 
 

SMĚRNICE K ZABEZPEČENÍ POKLADNÍ HOTOVOSTI, 

POKLADNÍCH OPERACÍ A JEJICH ZAÚČTOVÁNÍ 

PRO VEDLEJŠÍ HOSPODÁŘSKOU ČINNOST 

PLATNÁ OD 1. BŘEZNA 2014 
 

 

1. Pokladní doklady na VHČ– pokladní kniha, příjmové a výdajové doklady, přílohy, které 

musí obsahovat náležitosti podle ustanovení §§ 11 a 33 a 33a) zákona č. 563/1991 Sb. o 

účetnictví ve znění pozdějších předpisů a § 26 zákona č. 320/2001 Sb. o finanční kontrole 

ve znění pozdějších předpisů. 

2. Pokladní operace provádí pokladní, zaměstnankyně ÚMČ Kunratice, která má zavřenou 

hmotnou odpovědnost (hmotná odpovědnost uložena v osobních spisech). 

3. Finanční hotovost zabezpečuje pokladní úřadu v uzavřeném trezoru. 

4. Pokladní limit činí 70.000,- Kč. 

5. Pokladní doklady  

vystavuje: pokladní odpovědná za náležitosti vystavených pokladních dokladů 

 

účtuje: účetní odpovědný za účtování pokladních dokladů 

 

schvaluje: tajemnice ÚMČ odpovědná za dodržování schváleného rozpočtu výdajů 

v hotovosti 

 

 

 

 

 

 

V Praze-Kunraticích dne 1.3.2014 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                            Jitka    V o ř í š k o v á  

                                                                                      tajemnice ÚMČ Praha - Kunratice 

 

Rozhodnutí starostky-porada starostky č. 134 ze dne 21.2.2014 

Tato Směrnice v plném znění nahrazuje Směrnici ze dne 1.7.2007. 


