
Příloha č. 5 

Skartační návrh 

 

 

Příslušný archiv 

 

 

Čj.: 

Datum 

 

Návrh na vyřazení dokumentů (skartační návrh) 

 

Na základě zákona č. 499/2004 Sb. o archivnictví a spisové službě a o změně některých 

zákonů, a vyhlášky č. 646/2004 Sb., o podrobnostech výkonu spisové služby, kterou se 

stanoví kritéria pro posuzování dokumentů jako archiválií a podrobnosti skartačního řízení a 

podle spisového a skartačního řádu Úřadu městské části navrhujeme vyřadit dokumenty 

uvedené v příloze. 

 

Do skartačního řízení byly zahrnuty dokumenty úřadu z let ........ - ......... s uplynulou skartační 

lhůtou, které nejsou nadále potřebné pro jeho činnost. 

 

Dokumenty jsou uloženy ve spisovně Úřadu Městské části Praha-Kunratice. 

 

Přiložený seznam dokumentů navržených ke skartaci zahrnuje dokumenty skupiny A, V a S a 

je uspořádán podle znaků spisového a skartačního plánu, který je součástí spisového a 

skartačního řádu úřadu MČ. 

 

Žádáme o jejich odborné posouzení. 

 

S pozdravem 

 

 

 

 

 

 

....................................................... 

tajemník ÚMČ Praha-Kunratice 

 

Předseda skartační komise:     ......................................... 

 

Člen skartační komise:      ......................................... 

 

Člen skartační komise:     ......................................... 

 

 

Přílohy: 2x seznamy dokumentů 



  



Příloha ke skartačnímu návrhu 

 

 

Soupis dokumentů navrhovaných k vyřazení 

 

 

Poř.

číslo 

Poř. 

číslo v 

AK 

Druh dokumentu Skart. 

znak/lhůta 

Časový 

rozsah 

Počet 

položek 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 


